Zakladni Skola Vilémov, okres Olomouc, pfispévkova organizace
Vilémov 41

783 22 Cholina

Poskytovani informaci tykajicich se cinnosti Skoly verejnosti

Na zakladé Zakona ¢. 106/1999 Sb., ,,0 svobodném pfistupu k informacim“ v platném znéni je Skola
povinna poskytovat verejnosti informace tykajici se ¢innosti Skoly.

I. Postup pfi podavani Zadosti o poskytnuti informace

1. Informace lze Zadat osobné nebo telefonicky v feditelné skoly, pisemné nebo elektronicky na
adresu skoly.

2. Datem poddni Zadosti je den, kdy ji Skola obdrzela.
3. NaleZitosti zadosti:
- komu je podani urceno

- kdo je €ini (nelze Zadat anonymné) — Zadatel uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu (adresu sidla) nebo neni-li trvale prihlasen k trvalému pobytu, adresu bydlisté a
adresu pro dorucovani; adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronickd adresa.

4. Posouzeni Zadosti:

-pokud je Zadost nesrozumitelnd, popf. brani-li k vytizeni Zadosti nedostatek udaji o Zadateli, Skola
toto oznami Zadateli (do 7 dn(l) a pozada o upresnéni do 30 dn(, pokud Zadatel této Zzadosti nevyhovi
ve stanovené |hité, bude zadost odlozena

- pokud se nevztahuje Zadost na cinnost skoly, Zadost se odloZi a sdéli se to do 7 dn(i Zadateli

- pokud je Zadost fadna, pak do 15 dn( od pfijeti nebo upresnéni poskytne skola pisemné nebo
Zadatelem poZzadovanym zplsobem Zadanou informaci

5. Pokud skola nedoda ve stanovené Ihité informaci, mize Zadatel podat odvolani do 15 dnli ode
dne, kdy uplynula Ihdta pro vytizeni Zadosti.

6. Skola je opravnéna zadat uhradu nakladd spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii
apod.

7 v s

Il. Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Osobné (Ustné) a telefonicky podané zadosti vyfizuje feditel nebo zastupce feditele skoly. Pisemné a
elektronicky podané zadosti jsou evidovany. Tyto vyfizuje feditel nebo zastupce reditele nebo je
predavaji k vyfizeni pfislusnym.

Vyrizeni Zadosti je mozZné témito zplsoby:

1. poskytnutim informace:

- pisemnou odpovédi na pisemnou Zadost,



- ustni odpovédi na osobni a telefonickou zadost,
- umoznénim nahlédnuti do spisu

2. odloZenim Zddosti

- pokud je Zadost nelplna,
- pokud skola neni pfislusnym subjektem k vytizeni Zadosti

3. odmitnutim poskytnout informaci

- pokud je Zadost nesrozumitelna nebo pfilis obecna a Zadatel ji ani pres vyzvu v zdkonné Ih(ité
nedoplni (viz vySe — posouzeni Zadosti),

- pokud informaci nelze poskytnout

Pokud skola Zadosti vyhovi, vyda o tom rozhodnuti ve Ih(ité pro vyfizeni Zadosti. Proti tomuto
rozhodnuti mizZe byt podano odvolani.

lll. Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci podle tohoto predpisu mize pozadovat organizace uhrazeni
nakladl vzniklych ¢innosti vedouci k podani informaci.

Naklady na poftizeni kopii:

1. Za kopirovani nebo tisk jedné cernobilé kopie formatu A4:
- JedNOSTranNNa........ccoeieieiireeece s 2 K¢

- 0bOUSErANNA ..o 4Ke

2. Za kopirovani nebo tisk jedné ¢ernobilé kopie formatu A3:
-JedNOStraNNA... ..o e 4 K¢

- 0bOUSTrANNG... i 8 K¢

5. Za skenovani ¢b nebo barevné kopie velikosti A4, A3.....5 K&

6. Za poskytnuti kopie nebo tisku v jiném formatu nebo barvé bude uctovana skutecnd cena za
pofizeni kopie u komeréniho poskytovatele kopirovacich sluzeb, kterou organizace za pofizeni kopie
nebo tisku bude u tohoto poskytovatele povinna uhradit.



7.V pripadé informaci obsazenych v publikacich a tiskovinach vyddvanych organizaci se vyse Uhrady
stanovi ve vysi ceny za pfrislusny vytisk, poskytuje-li se informace formou prodeje tohoto vytisku.

Naklady na opatreni technickych nosic¢a dat:

Naklady na odeslani informaci Zadateli:

1. Naklady na postovni sluzby budou vyéisleny dle ceniku Ceské posty s. p., pfipadné jiného
poskytovatele poStovni sluzby.

2.V pripadé osobniho odbéru pozadovanych informaci nebude Uhrada naklad( na odeslani informaci
Zadateli uplatiiovdna.

Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci

1.V pfipadé mimoradné rozsahlého vyhledavani informaci se Uhrada poZaduje za vyhledavani delsi
ne# 30 minut. Uhrada za vyhledavani jednim pracovnikem je 150 K& za hodinu, zapo¢itava se kazdych
i zapo&atych 30 minut. Uhrada je odvozena od ptibliznych roénich nékladd na platy zaméstnanc(
organizace, ktefi se mohou podilet na vyhledavani informaci vice pracovniky bude ndhrada dana
souctem doby ptipadajici na kazdého pracovnika.

Ostatni ustanoveni

Celkova vyse Uhrady je ddna souctem jednotlivych nakladd spojenych s poskytnutim poZadovanych
informaci. Jestlize celkova vySe Uhrady nepresahne 100,- K¢, nebude Uhrada pozadovéna.

Zadatel mGZe Ghradu provést bud' v hotovosti v pokladné zakladni $koly, nebo pfevodem na bankovni
Ucet: 221312315/0300.

Tento sazebnik je platny od 6. 4. 2021. Sazebnik byl schvalen feditelkou Skoly dne 6. 4. 2021.

Mgr. Dagmar Zapletalova, feditelka skoly



